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ขั้นตอนของบรรณาธิการ (Editor) / กองบรรณาธิการ (Section Editor) 

เริ่มขั้นตอนของบรรณาธิการ (EDITOR) 

บรรณาธิการมอบหมายผู้ดูแลบทความ (ADD PARTICIPANTS) 

พิจารณาบทความเบื้องต้น (MANUSCRIPT) 
 

ส่งบทความให้กับผู้ประเมินบทความ (Peer Review) 
 

บรรณาธิการตัดสินใจ (EDITER DECISION) 

 แก้ไขปรับปรุงบทความ (COPYEDITING) 

เตรียมข้อมูลบทความเผยแพร่ (PRODUCTION) 

น าบทความลงเล่มวารสาร (SCHEDULING) 

ตีพิมพเ์ผยแพร่ตัวเล่ม (PUBLISH) 
 

สิ้นสุดขั้นตอนของบรรณาธิการ 
 

รับตีพิมพ์ (Accept Submission) 

ส่งบทความให้ผู้แต่งแก้ไข 
(Revision Required) 

ความคิดเห็นของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) * 

ผู้แต่งแก้ไขบทความ 
(Author Revision) 

หมายเหต*ุ  
ความคิดเห็นของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 
• Accept Submission  
 = รับตีพิมพ์บทความโดยไม่ต้องแก้ไข 
• Revisions Required  
 = แก้ไขบทความโดยใหบ้รรณาธิการ 
 พิจารณาต่อ 
• Resubmit for Review  
 = แก้ไขบทความโดยผู้ประเมินบทความ  
 ขอให้ส่งกลับมาตรวจสอบอกีครั้ง 
• Resubmit Elsewhere 
 = บทความไม่ตรงกับ aim and scope  
 ของวารสาร ให้ผูแ้ต่งส่งบทความตีพิมพว์ารสารอื่น 
• Decline Submission 
 = ไม่รับตีพิมพ์บทความ 
• See Comments 
 = ให้ผู้แต่งดูที่ข้อเสนอแนะ 

ให้ผู้แต่งแก้ไข 
ก่อนกระบวนการ Peer Review 

 (Resubmit for Review) 

ปฏิเสธการรับตีพิมพ์บทความ 
 (Decline Submission) 

เข้าสู่กระบวนการประเมินบทความ 
  (Peer Review) 

ปฏิเสธการรับตีพิมพ์บทความ 
 (Decline Submission) 

ส่งบทความให้ผู้ประเมินบทความ 
ตรวจสอบอกีครั้ง  

(New Review Round) 

พิสูจน์อักษร, แก้ไขรูปแบบบทความ, จัดหน้า ฯลฯ 

เตรียมหน้า Online (Metadata), ไฟล์ PDF (Galley) 
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1.   หลังจากมีผู้แต่ง (Author) ส่งบทความเข้ามาในระบบบรรณาธิการ (Editor) จะได้รับอีเมล์ 2 ฉบับ 
เรื่อง “New notification from .....” และ “Submission Acknowledgement” 
2. คลิกท่ีลิงก์ URL 

      

3.  เข้าสู่เว็บไซต์วารสาร และ Log in เข้าสู่ระบบ 

 
4. ตรวจสอบความเคลื่อนไหวต่างๆของบทความได้จากเมนู Tasks ซ่ึงบทความที่ผู้แต่ง (Author) ส่งเข้าระบบจะ
แสดงชื่อเรื่องว่า “A new article has been submitted to which an editor needs to be assigned.” 
สามารถคลิกที่ลิงก์นั้น เพ่ือเข้าสู่ขั้นตอนการ Review จากนั้นไปยังข้ันตอนที่ 6 

 
 
 

การพิจารณาบทความ (Editing) 

2. คลิกที่ลิงก์ URL 

4. คลิกที่ลิงก์ 

3. Log in เข้าสู่ระบบ 
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5.  บทความที่ผู้แต่ง (Author) ส่งเข้าสู่ระบบ จะอยู่ที่หัวข้อ Unassigned ให้คลิกท่ีลิงก์ Submission ท้ายชื่อ
บทความ 

 

6.  จากนั้นจะเข้าสู่หน้า Submission ของบทความ  
 จากรูป 

  Metadata   >>  รายละเอียดของบทความที่ผู้แต่ง (Author) กรอกในระบบ 

  Editorial History   >>  ประวัติความเคลื่อนไหวต่างๆของบทความ 

 Submission Library   >> ข้อมูลส าหรับห้องสมุด 

 Submission Files  >> ไฟล์บทความของผู้แต่ง (Author) 

 Pre-Review Discussions  >> ข้อความจากผู้แต่ง (Author) ส่งถึงบรรณาธิการ (Editor) 

 Participants  >> ชื่อของผู้ที่ดูแลบทความ (จากรูป ยังไม่มีผู้ที่ดูแลบทความ) 

 Author  >> ชื่อผู้ส่งบทความ 

 

 
 
 

5. คลิกที่ลิงก์ Submission 

รายละเอียดของบทความ 

ประวัติความเคลื่อนไหวต่างๆของบทความ 

ข้อมูลส าหรับห้องสมุด 

ไฟล์บทความ 

ข้อความจากผู้แต่ง (Author) ส่งถึงบรรณาธิการ (Editor) 

ข้อมูลส าหรับห้องสมุด ช่ือของผู้ที่ดูแลบทความ (ยังไม่มผีูท้ี่ดูแลบทความ) 

ช่ือผู้ส่งบทความ 
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7. ในหัวข้อ Participants ให้คลิกท่ีลิงก์ ADD เพ่ือเลือก บรรณาธิการ หรือ กองบรรณาธิการ ดูแลบทความ 

 

8.  เลือกบรรณาธิการ หรือ กองบรรณาธิการ ดูแลบทความ 
 จากตัวอย่าง เลือกต าแหน่ง Journal editor 
9.  คลิกที่ปุ่ม Search 
10.  เลือกผู้ที่ต้องการให้ดูแลบทความ โดยชื่อผู้ที่มีต าแหน่ง Journal editor จะแสดงด้านล่าง 

 

 
 
 
 
 
 

มอบหมายผู้ดูแลบทความ 
 

7. คลิกท่ีลิงก์ ADD 

8. เลือกต าแหน่งในระบบ 

10. เลือกผู้ที่ต้องการให้ดูแลบทความ 

9. คลิกที่ปุ่ม Search 
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11.  เลือกอีเมล์เรื่อง “Editorial Assignment”เพ่ือแจ้งให้ดูแลบทความนี้ (สามารถแก้ไขเนื้อหาในอีเมล์ได้) 
12.  คลิกท่ีปุ่ม OK 

 

13.  หลังจากนั้นจะกลับเข้าสู่หน้า Submission ของบทความ  
 จากรูป 

 Submission Files  >> ไฟล์บทความของผู้แต่ง (Author) 

 Pre-Review Discussions  >> แสดงเนื้อหาอีเมล์ที่ได้ส่งถึงผู้ที่ดูแลบทความ 

 Participants   >> แสดงต าแหน่งในระบบและชื่อของผู้ที่ดูแลบทความ  

 
 
 
 

11. เลือกอีเมล์เรื่อง “Editorial Assignment” 

12. คลิกที่ปุ่ม OK 

ไฟล์บทความของผู้แต่ง (Author) 

เนื้อหาอีเมล์ที่ไดส้่งถึงผู้ที่ดูแลบทความ 

ต าแหน่งในระบบและ
ช่ือของผู้ที่ดูแลบทความ 
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14.  ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ดูแลบทความ จะได้รับอีเมล์เรื่อง “Editorial Assignment” โดยเนื้อหาอีเมล์จะแจ้ง URL 
เพ่ือให้เข้าสู่เว็บไซต์วารสาร และแจ้ง Username ของท่าน 
15. คลิกท่ีลิงก์ URL 

 

16.  จากนั้นจะเข้าสู่เว็บไซต์วารสาร และ Log in เข้าสู่ระบบ 

 

17. บทความจะอยู่ในหัวข้อ My Assigned โดยคลิกท่ีลิงก์ Submission ท้ายชื่อบทความ 

 
 

จากนั้นผู้ที่ได้รับมอบหมายตามรายช่ือที่หัวข้อ Participants จะดูแลบทความนี้ 
 

15. คลิกที่ลิงก์ URL 

16. Log in เข้าสู่ระบบ 

17. คลิกท่ีลิงก์ Submission 
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18. คลิกท่ีลิงก์เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์มาตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นของบทความ ที่หัวข้อ Submission Files 
 * กรณบีทความไม่ตรงตามวัตถุประสงค์หรือขอบเขตของวารสาร ต้องการปฏิเสธการตีพิมพ์ ก่อนเข้าสู่ขั้นตอน
การ Review ให้คลิกท่ีปุ่ม Decline Submission 
19. หลังจากตรวจสอบบทความเบื้องต้นแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม Send to Review เพ่ือเข้าสู่ขั้นตอนการ Review บทความ 

 

20. คลิกท่ีปุ่ม Sent to Review 

 

 

 

 

 

 

18. คลิกที่ลิงก์เพื่อดาวน์โหลดไฟล์
มาตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้น 

19. คลิกที่ปุ่ม Send to Review 

20. คลิกที่ปุ่ม Send to Review 
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21. เข้าสูห่น้า Review โดยคลิกท่ีลิงก์บทความเพ่ือดาวน์โหลดไฟล์มาลบชื่อและสังกัดของผู้แต่ง (Author) ก่อนส่ง
ให้กับผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 
22. หลังจากลบชื่อและสังกัดของผู้แต่ง (Author) และบันทึกไฟล์ไว้ยังคอมพิวเตอร์เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีลิงก์ 
Upload/Select Files 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

>>> เข้าสู่ข้ันตอนการ Review <<< 

21. คลิกที่ลิงก์บทความเพื่อดาวนโ์หลดไฟลม์า
ลบช่ือและสังกัดของผู้แต่ง (Author) ก่อนส่ง
ให้กับผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

22. คลิกท่ีลิงก์ Upload/Select Files เพื่ออัพ
โหลดไฟล์ทีล่บช่ือและสังกัดของผูแ้ต่ง (Author) 
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23. คลิกท่ีลิงก์ Upload Review File 

 
24. เลือกชื่อไฟล์ตามชื่อในหัวข้อ Review File 

 
25. คลิกท่ีปุ่ม Upload file เพ่ืออัพโหลดไฟล์ทีล่บชื่อและสังกัดของผู้แต่ง (Author) จากข้ันตอนที่ 21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

23. คลิกท่ีลิงก์ Upload Review File 

24. เลือกช่ือไฟล์ตามชื่อในหัวข้อ Review 
File 

25. คลิกท่ีปุ่ม Upload file เพื่ออัพโหลด
ไฟล์ที่ลบชื่อและสังกัดของผู้แต่ง (Author) 
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26. คลิกท่ีปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกท่ีปุ่ม Change File 

 

27.  คลิกท่ีปุ่ม Complete 
 * ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกที่ลิงก์ Edit 

 

28. คลิกท่ีปุ่ม Complete 

 

26. คลิกท่ีปุ่ม Continue 

27. คลิกท่ีปุ่ม Complete 

28. คลิกท่ีปุ่ม Complete 
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29. ไฟล์ที่อัพโหลดเรียบร้อยแล้ว ชื่อไฟล์ในระบบจะแสดงเป็น (2) ท้ายชื่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม OK 

 

30. หัวข้อ Review Files จะแสดงไฟล์บทความท่ีต้องการส่งให้กับผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 
 * ถ้าต้องการตรวจสอบไฟล์ สามารถคลิกท่ีลิงก์เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์  

 * ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ให้คลิกที่สัญลักษณ์  แล้วคลิกท่ีลิงก์ Delete เพ่ือลบไฟล์ จากนั้นอัพโหลดไฟล์ใหม่ตาม
ขั้นตอนที่ 22-29 
 * ที่หัวข้อ Review Files สามารถอัพโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ เนื่องจากผู้ประเมินบทความ (Reviewer) จะเห็น
ทุกๆไฟล์ที่อยู่ในหัวข้อ Review Files นี้  

 

31.  หัวข้อ Reviewers ให้คลิกท่ีลิงก์ Add Reviewer เพ่ือเลือกผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

 

 
 
 
 
 
 
 

29. คลิกท่ีปุ่ม OK 

31. คลิกท่ีลิงก ์Add Reviewer 
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32.  เลือกผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 
33.  คลิกท่ีปุ่ม Select Reviewer 

 

34. ระบบจะเตรียมเนื้อหาอีเมล์เพ่ือแจ้งผู้ประเมินบทความ (Reviewer) (ท่านสามารถแก้ไขเนื้อหาในอีเมล์ได้)  
 URL 

 ลิงก์ URL เพ่ือให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ประเมินบทความ 
 Important Dates (ก าหนดเวลาให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer)) 

 Response Due Date  =  วันที่ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) จะต้องเข้าสู่ระบบ 
เพ่ือตอบรับหรือปฏิเสธการประเมินบทความ 

 Review Due Date  =  วันที่ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) จะต้องประเมินบทความให้เสร็จ 
 + File To Be Reviewed 

32. เลือกผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

33. คลิกท่ีปุ่ม Select Reviewer 
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 ไฟล์บทความที่ต้องการส่งให้กับผู้ประเมินบทความ (Reviewer) จากการอัพโหลดในขั้นตอน 22-29 
 Review Type (ประเภทการประเมินบทความ) 

 Double-blind =  ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ไม่ทราบชื่อผู้แต่ง (Author) และ ผู้แต่ง (Author)  
ไม่ทราบชื่อผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

 Blind  =  ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ทราบชื่อผู้แต่ง (Author) แต่ ผู้แต่ง (Author)  
 ไม่ทราบชื่อผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

 Open  =  ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ทราบชื่อผู้แต่ง (Author) และ ผู้แต่ง (Author)  
ทราบชื่อผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

 Review Form (แบบประเมินบทความ) 
 * กรณีมีแบบประเมินบทความในระบบ สามารถเลือกแบบประเมินบทความได้ที่หัวข้อนี้ 

(การสร้างแบบประเมินบทความ ท่านสามารถดูได้จาก หน้าที่ 18-22) 
35. คลิกท่ีปุ่ม Add Reviewer 
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ลิงก์ URL เพื่อให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ประเมิน
บทความ 

ก าหนดเวลาให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

ไฟล์บทความทีต่้องการส่งให้กับผูป้ระเมินบทความ (Reviewer) 

ประเภทการประเมินบทความ 

แบบประเมินบทความ 

35. คลิกท่ีปุ่ม Add Reviewer 
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36. จากรูปหัวข้อ Reviewers จะแสดงชื่อผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ที่เลือกตามขั้นตอนข้างต้น 

 

37. เลือกผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ท่านถัดไป โดยท าตามข้ันตอนที่ 31 – 35 

 

38. จากนั้นรอผลการประเมินบทความจากผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 
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39.  เข้าสู่เว็บไซต์วารสาร และ Log in เข้าสู่ระบบ 

 

40. ตรวจสอบความเคลื่อนไหวของบทความโดยการคลิกที่สัญลักษณ์  จากนั้นคลิกที่ลิงก์ More information 
41. คลิกท่ีลิงก์ Review ท้ายชื่อบทความ เพ่ือเข้าสู่ขั้นตอนการ Review บทความ 

 

42.  เข้าสู่หน้าการ Review บทความ 
จากตัวอย่าง ในหัวข้อ Reviewers 
Reviewer 1 : อานนท์ พงษ์ใหญ่ >>  Request Sent 
   Response due: 2017-08-15  
คือ ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ยังไม่ได้ส่งผลประเมินกลับมา โดยจะต้องเข้าสู่ระบบเพื่อตอบรับหรือปฏิเสธการ
ประเมินบทความ ภายในวันที่ 2017-08-15 
Reviewer 2 : สันติ อิทธิฤทธิ์มีชัย >>  Review Confirmed  
  Recommendation: Revisions Required  
คือ ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ส่งผลประเมินกลับมาให้เรียบร้อยแล้ว โดยให้ผลประเมินกลับมาว่า Revisions 
Required = ให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไขโดยให้บรรณาธิการ (Editor) พิจารณาต่อ 

ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ส่งผลประเมินกลบัมา 

39. Log in เข้าสู่ระบบ 

40. ตรวจสอบความเคลื่อนไหวบทความ 
41. คลิกท่ีลิงก์ Review 
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43.  ดูผลการประเมินบทความของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) โดยคลิกที่ลิงก์ Read Review 

 

44. จะแสดงหน้าต่าง ผลการประเมินบทความ 
 จากรูป Reviewer 2 : สันติ อิทธิฤทธิ์มีชัย  

 ส่งผลประเมินมาเมื่อวันที่  2017-07-26 เวลา 04:05 AM 

 ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ให้ผลประเมินกลับมาว่า “Revisions Required” = ให้ผู้แต่ง (Author) 
แก้ไขโดยให้บรรณาธิการ (Editor) พิจารณาต่อ 

 ท าแบบประเมินบทความมาในระบบ 

 ไฟล์บทความที่ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ได้ท าการประเมิน (Review) หรือไฟล์อ่ืนๆ 
45. คลิกท่ีลิงก์ Confirm เพ่ือยืนยันผลประเมินของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ประเมินบทความในระบบ
ระบบ 

 

ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ยงัไม่ไดส้่งผลประเมินกลับมา 

ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) สง่ผลประเมินกลับมาใหเ้รียบร้อยแล้ว โดยใหผ้ลประเมินกลับมาว่า Revisions Required 

43. คลิกท่ีลิงก์ Read Review 
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วันท่ีส่งผลประเมินบทความ 

ท าแบบประเมินบทความมาในระบบ 

ไฟล์บทความทีผู่้ประเมินบทความ (Reviewer) ได้ท าการประเมิน (Review) หรือไฟล์อื่นๆ 

45. คลิกท่ีลิงก์ Confirm เพื่อยืนยนัผลประเมิน 

ผลประเมินบทความ 

ผลประเมินบทความ 
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46. คลิกท่ีลิงก์ Thank Reviewer เพ่ือส่งอีเมล์ขอบคุณผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

  

47. คลิกท่ีปุ่ม Thank Review (ท่านสามารถแก้ไขเนื้อหาอีเมล์ได้) 

 

48. หลังจากส่งอีเมล์ขอบคุณผู้ประเมินบทความ (Reviewer) เรียบร้อยแล้วจะข้ึนสถานะเป็น Complete 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

46. คลิกท่ีลิงก์ Thank Reviewer 

47. คลิกท่ีลิงก์ Thank Reviewer 
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49. จากตัวอย่าง Reviewer 1 : อานนท์ พงษ์ใหญ่ ไม่ส่งผลการประเมินบทความเข้าสู่ระบบ ThaiJO แต่ท าการ
ส่งผลการประเมินบทความมาทางไปรษณีย์ ให้น าผลการประเมินของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) มาแสกนเพ่ือให้

อยู่ในรูปแบบไฟล์ แล้วคลิกที่สัญลักษณ์  จากนั้นคลิกที่ลิงก์ Review Details 
 * กรณีนี้จะไม่สามารถท าแบบประเมินบทความในระบบแทนผู้ประเมินบทความได้ 

 

50.  คลิกท่ีลิงก์ Upload file เพ่ืออัพโหลดไฟล์ผลการประเมินของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) เข้าสู่ระบบ 
ThaiJO 

 

 
 
 
 
 

ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ไม่ประเมินบทความในระบบ
ระบบ 

 

49. คลิกที่สัญลักษณ์  จากนั้นคลิกท่ีลิงก์ Review Details 

50. คลิกท่ีลิงก์ Upload file 
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51.  คลิกท่ีปุ่ม Upload file  

 

52.  เลือกไฟล์ผลการประเมินของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) และคลิกที่ปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกท่ีปุ่ม Change File 

 

53. คลิกท่ีปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกที่ลิงก์ Edit 

 
 
 
 

51. คลิกที่ปุ่ม Upload file 

52. คลิกที่ปุ่ม Continue 

53. คลิกที่ปุ่ม Continue 
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54. คลิกท่ีปุ่ม Complete 

 

55. กรณีมีหลายไฟล์ให้อัพโหลดไฟล์ให้ครบ โดยท าตามข้ันตอนที่ 50-54 
56.  ไฟล์ที่อัพโหลดเรียบร้อยแล้วจะอยู่ในหัวข้อ Reviewer Files 
57. หัวข้อ Recommendation : เลือกผลประเมินตามท่ีผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ท่านประเมินมา 

 Accept Submission  =  รับตีพิมพ์บทความ 

 Revisions Required  =  ให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไขโดยให้บรรณาธิการ (Editor) พิจารณาต่อ  

 Resubmit for Review  =  ให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไขโดยผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ขอให้ส่งกลับอีกครั้ง  

 Resubmit Elsewhere  =  ให้ผู้แต่ง (Author) ส่งบทความไปยังวารสารอื่น  

 Decline Submission  =  ไม่รับตีพิมพ์บทความ 

 See Comments  =  ให้ดูจากค าแนะน า 
58. คลิกท่ีปุ่ม Confirm 

 

 

 

 

 

 

 

 

54. คลิกที่ปุ่ม Complete 

58. คลิกที่ปุม่ Complete 

57. เลือกผลประเมิน 

56. ไฟล์ที่อัพโหลดเรียบร้อยแล้ว
Complete 
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59.  จากข้ันตอนที่ 50-58 จะแสดงดังรูปภาพด้านล่างนี้ 

  

60.  จากนั้นส่งอีเมล์ขอบคุณผู้ประเมินบทความ (Reviewer) โดยท าตามข้ันตอนที่ 46-47 
61.  เมื่อมีผลประเมินของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ครบทั้ง 2 ท่านแล้ว จะแสดงดังรูปด้านล่างนี้ 
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62. หลังจากรวบรวมข้อเสนอแนะของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) เพ่ือส่งไฟล์ให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไขเรียบร้อย
แล้ว ให้อัพโหลดไฟล์ที่หัวข้อ Revisions โดยคลิกที่ลิงก์ Upload File 

 

63. เลือก Article Text 
64. คลิกท่ีปุ่ม Upload File 

 

65. เลือก This is not a revision of an existing file 
66. คลิกท่ีปุ่ม Continue 

 

รวบรวมข้อเสนอแนะของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) เพื่อส่งไฟล์ให้ผู้แต่ง (Author) 

62. คลิกท่ีลิงก์ Upload File 

63. เลือก Article Text 

64. คลิกท่ีปุ่ม Upload File 

66. คลิกที่ปุ่ม Continue 
65. เลือก This is not a revision of an existing file 
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67. คลิกท่ีปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกที่ลิงก์ Edit 

 

68. คลิกท่ีปุ่ม Complete 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

67. คลิกที่ปุ่ม Continue 

68. คลิกที่ปุ่ม Complete 
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69. ไฟล์ที่รวบรวมข้อเสนอแนะของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) เพ่ือส่งไฟล์ให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไข จะแสดงที่
หัวข้อ Revisions ดังภาพด้านล่าง 
70. คลิกท่ีปุ่ม Request Revisions 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

70. คลิกท่ีปุ่ม Request Revisions 
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71. สามารถแก้ไขข้อความในอีเมล์เพื่อแจ้งผู้แต่ง (Author) ได้ 
 * ถ้าต้องการแนบข้อความจากแบบประเมินที่ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ได้ท าในระบบให้กับผู้แต่ง 
(Author) ให้คลิกที่ปุ่ม +Add Reviews to Email โดยข้อความนั้นจะแสดงในเนื้อหาอีเมล์ 
 * ถ้าต้องการส่งไฟล์ของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ที่ส่งเข้าสู่ระบบให้กับผู้แต่ง (Author) ให้คลิก

เครื่องหมายถูก (✓) ที่หน้าไฟล์นั้นๆ (ข้อควรระวัง** ไฟล์นั้นๆอาจติดชื่อผู้ประเมินบทความ (Reviewer)) 
72. คลิกท่ีปุ่ม Record Editorial Decision 

 

73. จากนั้นรอการแก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะจากผู้แต่ง (Author) โดยสถานะของบทความ จะแสดงเป็น 
“Revisions have been requested.” 
  
  
 

ข้อความในอีเมล์เพื่อแจ้งผู้แต่ง (Author) 

72. คลิกท่ีปุ่ม Record Editorial Decision 
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74. หลังจากผู้แต่ง (Author) แก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะและอัพโหลดไฟล์เข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว จะได้รับ
อีเมล์แจ้งจากระบบ คลิกท่ีลิงก์ URL 

 

75. จากนั้นจะเข้าสู่เว็บไซต์ของวารสาร และ Log in เข้าสู่ระบบ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูแ้ต่ง (Author) สง่บทความที่แก้ไขตามข้อเสนอแนะกลับมา 

74. คลิกทีล่ิงก์ URL 

75. Log in เข้าสู่ระบบ 
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76. ท่านสามารถเข้าสู่บทความได้ 2 วิธี คือ 

 วิธีที่ 1  เมนู Tasks จะแสดงตัวเลขขึ้นมา คลิกที่เมนู Tasks เพ่ือตรวจสอบสถานะของบทความ จากนั้นคลิก
ที่ลิงก์ “A revised file has been uploaded for your editorial consideration in Review.” 

 วิธีที่ 2  หัวข้อ My Assigned ให้คลิกที่ลิงก์ Review ท้ายชื่อบทความ 

 

77. เข้าสู่หน้า Review โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 หัวข้อ Status : สถานะของบทความ คือ Revisions have been requested. 

 หัวข้อ Notification : แจ้งความเคลื่อนไหวของบทความ คือ “A revised file has been uploaded for 
your editorial consideration in Review.” 

 หัวข้อ Review Files : ไฟล์ที่ส่งให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

 หัวข้อ Reviewers : ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

 หัวข้อ Revisions : ไฟล์ที่ส่งให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไข และไฟล์ที่ผู้แต่ง (Author) ส่งบทความตาม
ข้อเสนอแนะกลับมา 

 หัวข้อ Review Discussions : ข้อความที่ส่งระหว่างบรรณาธิการ (Editor) หรือกองบรรณาธิการ (Section 
editor) กับ ผู้แต่ง (Author) 

วิธีที่ 1 คลิกที่ลิงก์ “A revised file has been uploaded for your editorial consideration in Review.” 

วิธีที่ 2 คลิกที่ลิงก์ Review 
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78. คลิกดาวน์โหลดไฟล์ที่ผู้แต่ง (Author) แก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะมาพิจารณา 

 

 
 
 

สถานะบทความ 

ความเคลื่อนไหวของบทความ 

ไฟล์ที่ส่งให้ผูป้ระเมินบทความ (Reviewer) 

ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

ไฟล์ที่ส่งให้ผูแ้ต่ง (Author) แก้ไข และ
ไฟล์ที่ผู้แต่ง (Author) ส่งบทความตาม
ข้อเสนอแนะกลับมา 

ข้อความที่ส่งระหว่างบรรณาธิการ (Editor) หรือ 
กองบรรณาธิการ (Section editor) กับ ผู้แต่ง (Author) 

78. คลิกดาวน์โหลดไฟล์ของผู้แต่ง (Author) 
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79. ตรวจสอบบทความที่ผู้แต่ง (Author) แก้ไขตามข้อเสนอแนะ 
 กรณีท่ี 1 : ให้ผู้แต่งแก้ไขอีกรอบ 
 กรณีท่ี 2 : ส่งให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ประเมินอีกรอบ 
 กรณีท่ี 3 : ปฏิเสธการตีพิมพ์บทความ 
 กรณีท่ี 4 : รับตีพิมพ์บทความ 

 
 ท าตามขั้นตอนที่ 62-78 

  
1. คลิกท่ีลิงก์ New Review Round 

 

2. เลือกไฟล์บทความผู้แต่ง (Author) เพ่ือเข้าสู่กระบวนการ Review รอบที่ 2 
3. คลิกท่ีปุ่ม Create New Review Round 

 

 
 
 

กรณีที่ 1 : ให้ผู้แต่งแก้ไขอีกรอบ 

กรณีที่ 2 : ส่งให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ประเมินอีกรอบ 

1. คลิกท่ีลิงก์ New Review Round 

3. คลิกท่ีปุ่ม Create New Review Round 

2. เลือกไฟล์บทความผู้แต่ง (Author) 
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4. เข้าสู่ขั้นตอนการ Review รอบที่ 2 ซ่ึงบทความที่ผู้แต่ง (Author) แก้ไขตามข้อเสนอแนะ อาจมีชื่อและสังกัด
ของผู้แต่ง (Author) ติดอยู่ในไฟล์นั้นด้วย 

5. ท าตามขั้นตอนที่ 21-78 
จากรูป การ Review รอบที่ 2 มีผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 1 ท่าน 
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1. คลิกท่ีปุ่ม Decline Submission 

 

2. แก้ไขข้อความในเนื้อหาอีเมล์ โดยควรให้เหตุผลในการปฏิเสธการตีพิมพ์บทความ 
3. คลิกท่ีปุ่ม Record Editorial Decision 

 
 
 

กรณีที่ 3 : ปฏิเสธการตีพิมพ์บทความ 

1. คลิกท่ีปุ่ม Decline Submission 

2. พิมพ์ข้อความในเนื้อหาอีเมล ์

3. คลิกท่ีปุ่ม Record Editorial Decision 
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80. คลิกท่ีปุ่ม Sent to Copyediting 

 

81. เลือกไฟล์เพ่ือน าไปขั้นตอนการ Copyediting ท่านสามารถแก้ไขข้อความในเนื้อหาอีเมล์ได้ 
82. คลิกท่ีปุ่ม Record Editorial Decision 

 

กรณีที่ 4 : รับตีพิมพ์บทความ 

80. คลิกท่ีปุ่ม Sent to Copyediting 

ท่านสามารถแก้ไขข้อความในเนื้อหาอีเมลไ์ด ้

81. เลือกไฟล์เพื่อน าไปขั้นตอนการ Copyediting 

82. คลิกท่ีปุ่ม Record Editorial Decision 
 



 

 

121 

 
83. คลิกท่ีลิงก์เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ที่หัวข้อ Draft Files 
84. น าไฟล์ที่ผ่านขั้นตอนการ Review ไปตรวจพิสูจน์อักษรและจัด Layout ตามรูปแบบของวารสาร 
85. หัวข้อ Copyediting Discussions ให้คลิกท่ีลิงก ์Add discussions เพ่ือส่งไฟล์ให้ผู้แต่ง (Author) ตรวจสอบ 
 * ถ้าไม่ส่งให้ผู้แต่ง (Author) ตรวจสอบ หรือ ส่งให้ผู้แต่ง (Author) ตรวจสอบทางอีเมล์ ให้ไปยังขั้นตอนที่ …….. 

 

86. คลิกท่ีลิงก์ Add User และเลือกผู้แต่ง (Author) 
87. พิมพ์ชื่อเรื่อง และเนื้อหาที่ต้องการส่งข้อความถึงผู้แต่ง (Author) 
88. อัพโหลดไฟล์ที่จัด Layout เรียบร้อยแล้ว เพ่ือให้ผู้แต่ง (Author) ตรวจสอบ 
89. คลิกท่ีปุ่ม OK 

>>> เข้าสู่ข้ันตอนการ Copyediting <<< 

83. คลิกท่ีลิงกเ์พื่อดาวน์โหลดไฟล ์
 

85. คลิกท่ีลิงก์ Add discussions 
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90. จากนั้นรอผู้แต่ง (Author) ตอบกลับ โดยข้อความจะแสดงที่หัวข้อ Copyediting Discussions 

 
  
 
 
 
 

86.คลิกท่ีลิงก์ Add User 

87.พิมพ์ช่ือเรื่อง 

พิมพ์ข้อความที่ต้องการส่งถึงผู้แตง่ (Author) 

89. คลิกท่ีปุ่ม OK 

88. อัพโหลดไฟล์ เพื่อให้ผู้แต่ง (Author) ตรวจสอบ 
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91. หลังจากผู้แต่ง (Author) ส่งข้อความกลับมา จะได้รับอีเมล์แจ้งจากระบบ โดยคลิกท่ีลิงก์ URL 

 

92. จากนั้นจะเข้าสู่เว็บไซต์ของวารสาร และ Log in เข้าสู่ระบบ 

 

93. หัวข้อ My Assigned ให้คลิกที่ลิงก์ Copyediting ท้ายชื่อบทความ 

 

 
 
 
 
 

ผูแ้ต่ง (Author) สง่บทความที่แก้ไขตามข้อเสนอแนะกลับมา 

91. คลิกที่ลิงก์ URL 

92. Log in เข้าสู่ระบบ 

93. คลิกท่ีลิงก์ Copyediting 
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94. จากนั้นจะเข้าสู่หน้า Copyediting ให้คลิกอ่านข้อความจากผู้แต่ง (Author) ที่หัวข้อ Copyediting 
Discussions 
 * กรณีแก้ไขไฟล์และต้องการติดต่อกับผู้แต่ง (Author) ให้ใช้ช่องทางนี้ในการติดต่อกับผู้แต่ง (Author) 

 

95. หลังจากตรวจสอบไฟล์ พิสูจน์อักษรและจัด Layout จนได้ไฟล์ที่สมบูรณ์แล้ว ให้อัพโหลดไฟล์ที่หัวข้อ 
Copyedited โดยคลิกที่ลิงก์ Upload/Select Files 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

95. คลิกท่ีลิงก์ Upload/Select Files 
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96. ระบบจะให้เลือกไฟล์ที่สมบูรณ์ท่ีสุด หากยังไม่มีไฟล์ในระบบ ให้คลิกท่ีลิงก์ Upload File 
 * กรณีมีไฟล์ใน List ให้เลือกไฟล์ แล้วคลิกท่ีปุ่ม OK จากนั้นไปยังขั้นตอนที่ .......... 

 

97. เลือก Article Text 
98. คลิกท่ีลิงก์ Upload File เพ่ืออัพโหลดไฟล์ที่สมบูรณ์ท่ีสุด 

 
 
 
 

96. คลิกท่ีลิงก์ Upload  Files 

97. เลือก Article Text 

98. คลิกท่ีลิงก์ Upload File 
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99. คลิกท่ีปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกท่ีปุ่ม Change File 

 
100.  คลิกท่ีปุ่ม Continue 

* ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกท่ีลิงก์ Edit 

 

101.  คลิกท่ีปุ่ม Complete 

 

99. คลิกท่ีปุ่ม Continue 

100. คลิกท่ีปุ่ม Continue 

101. คลิกที่ปุ่ม Complete 
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102. หลังจากอัพโหลดไฟล์เรียบร้อยแล้ว ที่หัวข้อ Copyedited จะแสดงไฟล์ที่สมบูรณ์ที่สุดของบทความ 
103. คลิกท่ีปุ่ม Send to Production เพ่ือเข้าสู่ขั้นตอนการ Production 

 

104.  ระบบจะเตรียมข้อความเพ่ือส่งอีเมล์แจ้งผู้แต่ง (Author) 
 * ถ้าไม่ต้องการส่งอีเมล์ในขั้นตอนนี้ให้คลิกท่ี Do not sent author email 
105. คลิกท่ีปุ่ม Record Editorial Decision 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

103. คลิกที่ปุ่ม Send to Production 

105. คลิกที่ปุ่ม Record Editorial Decision 
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106. เข้าสู่ขั้นตอนการ Production 
 จากรูป 

 หัวข้อ Production Ready Files >> ไฟล์ MS Word ที่สมบูรณ์ที่สุด ก่อนแปลงเป็นไฟล์ PDF 

 หัวข้อ Production Discussions >> ช่องทางส าหรับติดต่อกับผู้แต่ง (Author) 

 หัวข้อ Galleys >> ไฟล์ PDF ของบทความ 

 

107. แก้ไขข้อมูลและบทคัดย่อ (Abstract) ให้ตรงกับไฟล์บทความ เพ่ือแสดงผลออนไลน์ โดยการคลิกท่ีลิงก์ 
Metadata 

 

108. แก้ไขข้อมูลและบทคัดย่อ (Abstract) ให้ตรงกับไฟล์ที่สมบูรณ์ของบทความ 
 * ถ้าต้องการแสดงรูปภาพของบทความ สามารถอัพโหลดได้ที่หัวข้อ Cover image 
109. คลิกท่ีปุ่ม Save 

>>> เข้าสู่ข้ันตอนการ Production <<< 

ไฟล์ MS Word ทีส่มบูรณ์ที่สดุ 

ช่องทางส าหรับติดต่อกับผู้แต่ง (Author) 

ไฟล์ PDF ของบทความ 

107. คลิกท่ีลิงก์ Metadata 
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108. แก้ไขข้อมูลและบทคดัย่อ (Abstract) 
ให้ตรงกับไฟล์ทีส่มบรูณ์ของบทความ 

* ถ้าต้องการแสดงรูปภาพของบทความ สามารถอัพโหลดได้ท่ีหัวข้อนี ้

109. คลิกท่ีปุ่ม Save 
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* กรณีมีเลข DOI สามารถใส่ได้ที่แถบ Identifiers 

 

110. หัวข้อ Production Ready Files ให้คลิกที่ลิงก์ เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ไปแปลงเป็นไฟล์ PDF หรือส่งโรงพิมพ์ 

 

111. หลังจากได้ไฟล์ PDF ของบทความเรื่องนี้เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ลิงก์ Add galley ที่หัวข้อ Galleys 

 

112.  หัวข้อ Galley Label ให้พิมพ์ค าว่า “PDF” จากนั้นคลิกที่ปุ่ม Save 

 

 
 
 

110. คลิกท่ีลิงก์ เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ไปแปลงเป็นไฟล์ PDF หรือส่งโรงพิมพ ์

111. คลิกท่ีลิงก์ Add galley 

112. พิมพ์ค าว่า “PDF” 

คลิกท่ีปุ่ม Save 
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113.  เลือก Article Text 
114.  คลิกท่ีปุ่ม Upload File เพ่ืออัพโหลดไฟล์ PDF ของบทความ 

 

115.  คลิกท่ีปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกท่ีปุ่ม Change File 

 

 
 
 
 
 
 
 

113. เลือก Article Text 

114. คลิกท่ีปุ่ม Upload File 

115. คลิกท่ีปุ่ม Continue 
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116.  คลิกท่ีปุ่ม Continue 
* ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกท่ีลิงก์ Edit 

 

117.  คลิกท่ีปุ่ม Complete 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

116. คลิกท่ีปุ่ม Continue 

117. คลิกท่ีปุ่ม Complete 
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118.  หัวข้อ Galleys แสดงไฟล์ PDF ของบทความ จากข้ันตอนที่ 111-117 

  * ถ้าต้องการแก้ไข หรือ ลบไฟล์ให้คลิกที่สัญลักษณ์  
119.  คลิกท่ีปุ่ม Schedule For Publication เพ่ือน าบทความเรื่องนี้ใส่ตัวเล่มวารสาร 

 

120.  เลือกตัวเล่มวารสาร 
121.  พิมพ์เลขหน้าของบทความ 
122.  คลิกท่ีปุ่ม Save 

 
  

ไฟล์ PDF ของบทความ 

119. คลิกท่ีปุ่ม Schedule For Publication 

120. เลือกตัวเล่มวารสาร 

121. พิมพ์เลขหน้าของบทความ 

122. คลิกท่ีปุ่ม Save 
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123.  สิ้นสุดขั้นตอนการ Production 
  (หลังจากมีบทความเข้าสู่ตัวเล่มครบเรียบร้อยแล้ว ต้องการออนไลน์ตัวเล่ม สามารถดูได้จากหน้า 28) 
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1.   หลังจากมีผู้แต่ง (Author) ส่งบทความเข้ามาในระบบบรรณาธิการ (Editor) จะได้รับอีเมล์ 2 ฉบับ 
เรื่อง “New notification from .....” และ “Submission Acknowledgement” 
2. คลิกที่ลิงก์ URL 

      

3.  เข้าสู่เว็บไซต์วารสาร และ Log in เข้าสู่ระบบ 

 
4. ตรวจสอบความเคลื่อนไหวต่างๆของบทความได้จากเมนู Tasks ซึ่งบทความที่ผู้แต่ง (Author) ส่งเข้าระบบจะ
แสดงชื่อเรื่องว่า “A new article has been submitted to which an editor needs to be assigned.” 
สามารถคลิกที่ลิงก์น้ัน เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนการ Review จากน้ันไปยังขั้นตอนที่ 6 

 
 
 

การพิจารณาบทความ (Editing) 

2. คลิกที่ลิงก์ URL 

4. คลิกที่ลิงก์ 

3. Log in เข้าสู่ระบบ 
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5.  บทความที่ผู้แต่ง (Author) ส่งเข้าสู่ระบบ จะอยู่ที่หัวข้อ Unassigned ให้คลิกที่ลิงก์ Submission ท้ายชื่อ
บทความ 

 

6.  จากน้ันจะเข้าสู่หน้า Submission ของบทความ  
 จากรูป 

  Metadata   >>  รายละเอียดของบทความที่ผู้แต่ง (Author) กรอกในระบบ 

  Editorial History   >>  ประวัติความเคลื่อนไหวต่างๆของบทความ 

 Submission Library   >> ข้อมูลส าหรับห้องสมุด 

 Submission Files  >> ไฟล์บทความของผู้แต่ง (Author) 

 Pre-Review Discussions  >> ข้อความจากผู้แต่ง (Author) ส่งถึงบรรณาธิการ (Editor) 

 Participants  >> ชื่อของผู้ที่ดูแลบทความ (จากรูป ยังไม่มีผู้ที่ดูแลบทความ) 

 Author  >> ชื่อผู้ส่งบทความ 

 

 
 
 

5. คลิกที่ลิงก์ Submission 

รายละเอียดของบทความ 

ประวัติความเคลื่อนไหวต่างๆของบทความ 

ข้อมูลส าหรับห้องสมุด 

ไฟล์บทความ 

ข้อความจากผู้แต่ง (Author) ส่งถึงบรรณาธิการ (Editor) 

ข้อมูลส าหรับห้องสมุด ชื่อของผู้ที่ดูแลบทความ (ยังไมม่ีผู้ที่ดูแลบทความ) 

ชื่อผู้ส่งบทความ 



 

 

90 

 
7. ในหัวข้อ Participants ให้คลิกที่ลิงก์ ADD เพื่อเลือก บรรณาธิการ หรือ กองบรรณาธิการ ดูแลบทความ 

 

8.  เลือกบรรณาธิการ หรือ กองบรรณาธิการ ดูแลบทความ 
 จากตัวอย่าง เลือกต าแหน่ง Journal editor 
9.  คลิกที่ปุ่ม Search 
10.  เลือกผู้ที่ต้องการให้ดูแลบทความ โดยชื่อผู้ที่มีต าแหน่ง Journal editor จะแสดงด้านล่าง 

 

 
 
 
 
 
 

มอบหมายผู้ดแูลบทความ 
 

7. คลิกที่ลิงก์ ADD 

8. เลือกต าแหน่งในระบบ 

10. เลือกผู้ที่ต้องการให้ดูแลบทความ 

9. คลิกที่ปุ่ม Search 
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11.  เลือกอีเมล์เรื่อง “Editorial Assignment”เพื่อแจ้งให้ดูแลบทความน้ี (สามารถแก้ไขเน้ือหาในอีเมล์ได้) 
12.  คลิกที่ปุ่ม OK 

 

13.  หลังจากน้ันจะกลับเข้าสู่หน้า Submission ของบทความ  
 จากรูป 

 Submission Files  >> ไฟล์บทความของผู้แต่ง (Author) 

 Pre-Review Discussions  >> แสดงเน้ือหาอีเมล์ที่ได้ส่งถึงผู้ที่ดูแลบทความ 

 Participants   >> แสดงต าแหน่งในระบบและชื่อของผู้ที่ดูแลบทความ  

 
 
 
 

11. เลือกอีเมล์เรื่อง “Editorial Assignment” 

12. คลิกที่ปุ่ม OK 

ไฟล์บทความของผู้แต่ง (Author) 

เน้ือหาอีเมล์ที่ได้ส่งถึงผู้ที่ดูแลบทความ 

ต าแหน่งในระบบและ
ชื่อของผู้ที่ดูแลบทความ 
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14.  ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ดูแลบทความ จะได้รับอีเมล์เรื่อง “Editorial Assignment” โดยเน้ือหาอีเมล์จะแจ้ง URL 
เพื่อให้เข้าสู่เว็บไซต์วารสาร และแจ้ง Username ของท่าน 
15. คลิกที่ลิงก์ URL 

 

16.  จากน้ันจะเข้าสู่เว็บไซต์วารสาร และ Log in เข้าสู่ระบบ 

 

17. บทความจะอยู่ในหัวข้อ My Assigned โดยคลิกที่ลิงก์ Submission ท้ายชื่อบทความ 

 
 

จากนั้นผู้ทีไ่ด้รับมอบหมายตามรายชื่อที่หวัข้อ Participants จะดแูลบทความนี ้
 

15. คลิกที่ลิงก์ URL 

16. Log in เข้าสู่ระบบ 

17. คลิกที่ลิงก์ Submission 
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18. คลิกที่ลิงก์เพื่อดาวน์โหลดไฟล์มาตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นของบทความ ที่หัวข้อ Submission Files 
 * กรณีบทความไม่ตรงตามวัตถุประสงค์หรือขอบเขตของวารสาร ต้องการปฏิเสธการตีพิมพ์ ก่อนเข้าสู่ขั้นตอน
การ Review ให้คลิกที่ปุ่ม Decline Submission 
19. หลังจากตรวจสอบบทความเบื้องต้นแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม Send to Review เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนการ Review บทความ 

 

20. คลิกที่ปุ่ม Sent to Review 

 

 

 

 

 

 

18. คลิกที่ลิงก์เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์
มาตรวจสอบข้อมลูเบื้องต้น 

19. คลิกที่ปุ่ม Send to Review 

20. คลิกที่ปุ่ม Send to Review 
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21. เข้าสู่หน้า Review โดยคลิกที่ลิงก์บทความเพื่อดาวน์โหลดไฟล์มาลบชื่อและสังกัดของผู้แต่ง (Author) ก่อนส่ง
ให้กับผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 
22. หลังจากลบชื่อและสังกัดของผู้แต่ง (Author) และบันทึกไฟล์ไว้ยังคอมพิวเตอร์เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ลิงก์ 
Upload/Select Files 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

>>> เข้าสู่ขั้นตอนการ Review <<< 

21. คลิกที่ลิงก์บทความเพ่ือดาวน์โหลดไฟล์มา
ลบชื่อและสังกัดของผู้แต่ง (Author) ก่อนส่ง
ให้กับผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

22. คลิกที่ลิงก์ Upload/Select Files เพ่ืออัพ
โหลดไฟล์ที่ลบชื่อและสังกัดของผู้แต่ง (Author) 
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23. คลิกที่ลิงก์ Upload Review File 

 
24. เลือกชื่อไฟล์ตามชื่อในหัวข้อ Review File 

 
25. คลิกที่ปุ่ม Upload file เพื่ออัพโหลดไฟล์ที่ลบชื่อและสังกัดของผู้แต่ง (Author) จากขั้นตอนที่ 21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

23. คลิกที่ลิงก์ Upload Review File 

24. เลือกชื่อไฟล์ตามชื่อในหัวข้อ Review 
File 

25. คลิกที่ปุ่ม Upload file เพ่ืออัพโหลด
ไฟล์ที่ลบชื่อและสังกัดของผู้แต่ง (Author) 
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26. คลิกที่ปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกที่ปุ่ม Change File 

 

27.  คลิกที่ปุ่ม Complete 
 * ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกที่ลิงก์ Edit 

 

28. คลิกที่ปุ่ม Complete 

 

26. คลิกที่ปุ่ม Continue 

27. คลิกที่ปุ่ม Complete 

28. คลิกที่ปุ่ม Complete 
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29. ไฟล์ที่อัพโหลดเรียบร้อยแล้ว ชื่อไฟล์ในระบบจะแสดงเป็น (2) ท้ายชื่อ จากน้ันคลิกที่ปุ่ม OK 

 

30. หัวข้อ Review Files จะแสดงไฟล์บทความที่ต้องการส่งให้กับผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 
 * ถ้าต้องการตรวจสอบไฟล์ สามารถคลิกที่ลิงก์เพื่อดาวน์โหลดไฟล์  

 * ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ให้คลิกที่สัญลักษณ์  แล้วคลิกที่ลิงก์ Delete เพื่อลบไฟล์ จากน้ันอัพโหลดไฟล์ใหม่ตาม
ขั้นตอนที่ 22-29 
 * ที่หัวข้อ Review Files สามารถอัพโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ เน่ืองจากผู้ประเมินบทความ (Reviewer) จะเห็น
ทุกๆไฟล์ที่อยู่ในหัวข้อ Review Files น้ี  

 

31.  หัวข้อ Reviewers ให้คลิกที่ลิงก์ Add Reviewer เพื่อเลือกผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

 

 
 
 
 
 
 
 

29. คลิกที่ปุ่ม OK 

31. คลิกที่ลิงก์ Add Reviewer 
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32.  เลือกผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 
33.  คลิกที่ปุ่ม Select Reviewer 

 

34. ระบบจะเตรียมเน้ือหาอีเมล์เพื่อแจ้งผู้ประเมินบทความ (Reviewer) (ท่านสามารถแก้ไขเน้ือหาในอีเมล์ได้)  
 URL 

 ลิงก์ URL เพื่อให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ประเมินบทความ 
 Important Dates (ก าหนดเวลาให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer)) 

 Response Due Date  =  วันที่ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) จะต้องเข้าสู่ระบบ 
เพื่อตอบรับหรือปฏิเสธการประเมินบทความ 

 Review Due Date  =  วันที่ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) จะต้องประเมินบทความให้เสร็จ 
 + File To Be Reviewed 

32. เลือกผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

33. คลิกที่ปุ่ม Select Reviewer 
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 ไฟล์บทความที่ต้องการส่งให้กับผู้ประเมินบทความ (Reviewer) จากการอัพโหลดในขั้นตอน 22-29 
 Review Type (ประเภทการประเมินบทความ) 

 Double-blind =  ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ไม่ทราบชื่อผู้แต่ง (Author) และ ผู้แต่ง (Author)  
ไม่ทราบชื่อผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

 Blind  =  ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ทราบชื่อผู้แต่ง (Author) แต่ ผู้แต่ง (Author)  
 ไม่ทราบชื่อผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

 Open  =  ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ทราบชื่อผู้แต่ง (Author) และ ผู้แต่ง (Author)  
ทราบชื่อผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

 Review Form (แบบประเมินบทความ) 
 * กรณีมีแบบประเมินบทความในระบบ สามารถเลือกแบบประเมินบทความได้ที่หัวข้อน้ี 

(การสร้างแบบประเมินบทความ ท่านสามารถดูได้จาก หน้าท่ี 18-22) 
35. คลิกที่ปุ่ม Add Reviewer 
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ลิงก์ URL เพ่ือให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ประเมิน
บทความ 

ก าหนดเวลาให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

ไฟล์บทความที่ต้องการส่งให้กับผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

ประเภทการประเมินบทความ 

แบบประเมินบทความ 

35. คลิกที่ปุ่ม Add Reviewer 
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36. จากรูปหัวข้อ Reviewers จะแสดงชื่อผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ที่เลือกตามขั้นตอนข้างต้น 

 

37. เลือกผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ท่านถัดไป โดยท าตามขั้นตอนที่ 31 – 35 

 

38. จากน้ันรอผลการประเมินบทความจากผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 
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39.  เข้าสู่เว็บไซต์วารสาร และ Log in เข้าสู่ระบบ 

 

40. ตรวจสอบความเคลื่อนไหวของบทความโดยการคลิกที่สัญลักษณ์  จากน้ันคลิกที่ลิงก์ More information 
41. คลิกที่ลิงก์ Review ท้ายชื่อบทความ เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนการ Review บทความ 

 

42.  เข้าสู่หน้าการ Review บทความ 
จากตัวอย่าง ในหัวข้อ Reviewers 
Reviewer 1 : อานนท์ พงษ์ใหญ่ >>  Request Sent 
   Response due: 2017-08-15  
คือ ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ยังไม่ได้ส่งผลประเมินกลับมา โดยจะต้องเข้าสู่ระบบเพื่อตอบรับหรือปฏิเสธการ
ประเมินบทความ ภายในวันที่ 2017-08-15 
Reviewer 2 : สันติ อิทธิฤทธิ์มีชัย >>  Review Confirmed  
  Recommendation: Revisions Required  
คือ ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ส่งผลประเมินกลับมาให้เรียบร้อยแล้ว โดยให้ผลประเมินกลับมาว่า Revisions 
Required = ให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไขโดยให้บรรณาธิการ (Editor) พิจารณาต่อ 

ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ส่งผลประเมินกลับมา 

39. Log in เข้าสู่ระบบ 

40. ตรวจสอบความเคลื่อนไหวบทความ 
41. คลิกที่ลิงก์ Review 



 

 

103 

 
 

 
43.  ดูผลการประเมินบทความของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) โดยคลิกที่ลิงก์ Read Review 

 

44. จะแสดงหน้าต่าง ผลการประเมินบทความ 
 จากรูป Reviewer 2 : สันติ อิทธิฤทธิ์มีชัย  

 ส่งผลประเมินมาเมื่อวันที่  2017-07-26 เวลา 04:05 AM 

 ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ให้ผลประเมินกลับมาว่า “Revisions Required” = ให้ผู้แต่ง (Author) 
แก้ไขโดยให้บรรณาธิการ (Editor) พิจารณาต่อ 

 ท าแบบประเมินบทความมาในระบบ 

 ไฟล์บทความที่ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ได้ท าการประเมิน (Review) หรือไฟล์อื่นๆ 
45. คลิกที่ลิงก์ Confirm เพื่อยืนยันผลประเมินของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ประเมินบทความในระบบ
ระบบ 

 

ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ยังไม่ได้ส่งผลประเมินกลับมา 

ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ส่งผลประเมินกลับมาให้เรียบร้อยแล้ว โดยให้ผลประเมินกลับมาว่า Revisions Required 

43. คลิกที่ลิงก์ Read Review 
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วันที่ส่งผลประเมินบทความ 

ท าแบบประเมินบทความมาในระบบ 

ไฟล์บทความที่ผูป้ระเมินบทความ (Reviewer) ได้ท าการประเมิน (Review) หรือไฟล์อื่นๆ 

45. คลิกที่ลิงก์ Confirm เพ่ือยืนยันผลประเมิน 

ผลประเมินบทความ 

ผลประเมินบทความ 



 

 

105 

46. คลิกที่ลิงก์ Thank Reviewer เพื่อส่งอีเมล์ขอบคุณผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

  

47. คลิกที่ปุ่ม Thank Review (ท่านสามารถแก้ไขเน้ือหาอีเมล์ได้) 

 

48. หลังจากส่งอีเมล์ขอบคุณผู้ประเมินบทความ (Reviewer) เรียบร้อยแล้วจะขึ้นสถานะเป็น Complete 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

46. คลิกที่ลิงก์ Thank Reviewer 

47. คลิกที่ลิงก์ Thank Reviewer 



 

 

106 

 
49. จากตัวอย่าง Reviewer 1 : อานนท์ พงษ์ใหญ่ ไม่ส่งผลการประเมินบทความเข้าสู่ระบบ ThaiJO แต่ท าการ
ส่งผลการประเมินบทความมาทางไปรษณีย์ ให้น าผลการประเมินของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) มาแสกนเพื่อให้

อยู่ในรูปแบบไฟล์ แล้วคลิกที่สัญลักษณ์  จากน้ันคลิกที่ลิงก์ Review Details 
 * กรณีน้ีจะไม่สามารถท าแบบประเมินบทความในระบบแทนผู้ประเมินบทความได้ 

 

50.  คลิกที่ลิงก์ Upload file เพื่ออัพโหลดไฟล์ผลการประเมินของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) เข้าสู่ระบบ 
ThaiJO 

 

 
 
 
 
 

ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ไม่ประเมินบทความในระบบ
ระบบ 

 

49. คลิกที่สัญลักษณ์  จากน้ันคลิกที่ลิงก์ Review Details 

50. คลิกที่ลิงก์ Upload file 
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51.  คลิกที่ปุ่ม Upload file  

 

52.  เลือกไฟล์ผลการประเมินของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) และคลิกที่ปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกที่ปุ่ม Change File 

 

53. คลิกที่ปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกที่ลิงก์ Edit 

 
 
 
 

51. คลิกที่ปุ่ม Upload file 

52. คลิกที่ปุ่ม Continue 

53. คลิกที่ปุ่ม Continue 
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54. คลิกที่ปุ่ม Complete 

 

55. กรณีมีหลายไฟล์ให้อัพโหลดไฟล์ให้ครบ โดยท าตามขั้นตอนที่ 50-54 
56.  ไฟล์ที่อัพโหลดเรียบร้อยแล้วจะอยู่ในหัวข้อ Reviewer Files 
57. หัวข้อ Recommendation : เลือกผลประเมินตามที่ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ท่านประเมินมา 

 Accept Submission  =  รับตีพิมพ์บทความ 

 Revisions Required  =  ให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไขโดยให้บรรณาธิการ (Editor) พิจารณาต่อ  

 Resubmit for Review  =  ให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไขโดยผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ขอให้ส่งกลับอีกคร้ัง  

 Resubmit Elsewhere  =  ให้ผู้แต่ง (Author) ส่งบทความไปยังวารสารอื่น  

 Decline Submission  =  ไม่รับตีพิมพ์บทความ 

 See Comments  =  ให้ดูจากค าแนะน า 
58. คลิกที่ปุ่ม Confirm 

 

 

 

 

 

 

 

 

54. คลิกที่ปุ่ม Complete 

58. คลิกที่ปุ่ม Complete 

57. เลือกผลประเมิน 

56. ไฟล์ที่อัพโหลดเรียบร้อยแล้ว
Complete 
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59.  จากขั้นตอนที่ 50-58 จะแสดงดังรูปภาพด้านล่างน้ี 

  

60.  จากน้ันส่งอีเมล์ขอบคุณผู้ประเมินบทความ (Reviewer) โดยท าตามขั้นตอนที่ 46-47 
61.  เมื่อมีผลประเมินของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ครบทั้ง 2 ท่านแล้ว จะแสดงดังรูปด้านล่างน้ี 
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62. หลังจากรวบรวมข้อเสนอแนะของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) เพื่อส่งไฟล์ให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไขเรียบร้อย
แล้ว ให้อัพโหลดไฟล์ที่หัวข้อ Revisions โดยคลิกที่ลิงก์ Upload File 

 

63. เลือก Article Text 
64. คลิกที่ปุ่ม Upload File 

 

65. เลือก This is not a revision of an existing file 
66. คลิกที่ปุ่ม Continue 

 

รวบรวมข้อเสนอแนะของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) เพ่ือส่งไฟล์ให้ผู้แต่ง (Author) 

62. คลิกที่ลิงก์ Upload File 

63. เลือก Article Text 

64. คลิกที่ปุ่ม Upload File 

66. คลิกที่ปุ่ม Continue 
65. เลือก This is not a revision of an existing file 
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67. คลิกที่ปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกที่ลิงก์ Edit 

 

68. คลิกที่ปุ่ม Complete 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

67. คลิกที่ปุ่ม Continue 

68. คลิกที่ปุ่ม Complete 



 

 

112 

69. ไฟล์ที่รวบรวมข้อเสนอแนะของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) เพื่อส่งไฟล์ให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไข จะแสดงที่
หัวข้อ Revisions ดังภาพด้านล่าง 
70. คลิกที่ปุ่ม Request Revisions 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

70. คลิกที่ปุ่ม Request Revisions 
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71. สามารถแก้ไขข้อความในอีเมล์เพื่อแจ้งผู้แต่ง (Author) ได้ 
 * ถ้าต้องการแนบข้อความจากแบบประเมินที่ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ได้ท าในระบบให้กับผู้แต่ง 
(Author) ให้คลิกที่ปุ่ม +Add Reviews to Email โดยข้อความน้ันจะแสดงในเน้ือหาอีเมล์ 
 * ถ้าต้องการส่งไฟล์ของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ที่ส่งเข้าสู่ระบบให้กับผู้แต่ง (Author) ให้คลิก

เคร่ืองหมายถูก (✓) ที่หน้าไฟล์น้ันๆ )ข้อควรระวัง** ไฟบ์นัสนๆอางติดชื่อผู้ประเมินบทความ )Reviewer(( 
72. คลิกที่ปุ่ม Record Editorial Decision 

 

73. จากน้ันรอการแก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะจากผู้แต่ง (Author) โดยสถานะของบทความ จะแสดงเป็น 
“Revisions have been requested.” 
  
  
 

ข้อความในอีเมล์เพ่ือแจ้งผู้แต่ง (Author) 

72. คลิกที่ปุ่ม Record Editorial Decision 
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74. หลังจากผู้แต่ง (Author) แก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะและอัพโหลดไฟล์เข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว จะได้รับ
อีเมล์แจ้งจากระบบ คลิกที่ลิงก์ URL 

 

75. จากน้ันจะเข้าสู่เว็บไซต์ของวารสาร และ Log in เข้าสู่ระบบ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้แต่ง (Author) ส่งบทความทีแ่กไ้ขตามข้อเสนอแนะกลบัมา 

74. คลิกที่ลิงก์ URL 

75. Log in เข้าสู่ระบบ 
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76. ท่านสามารถเข้าสู่บทความได้ 2 วิธี คือ 

 วิธีที่ 1  เมนู Tasks จะแสดงตัวเลขขึ้นมา คลิกที่เมนู Tasks เพื่อตรวจสอบสถานะของบทความ จากน้ันคลิก
ที่ลิงก์ “A revised file has been uploaded for your editorial consideration in Review.” 

 วิธีที่ 2  หัวข้อ My Assigned ให้คลิกที่ลิงก์ Review ท้ายชื่อบทความ 

 

77. เข้าสู่หน้า Review โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

 หัวข้อ Status : สถานะของบทความ คือ Revisions have been requested. 

 หัวข้อ Notification : แจ้งความเคลื่อนไหวของบทความ คือ “A revised file has been uploaded for 
your editorial consideration in Review.” 

 หัวข้อ Review Files : ไฟล์ที่ส่งให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

 หัวข้อ Reviewers : ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

 หัวข้อ Revisions : ไฟล์ที่ส่งให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไข และไฟล์ที่ผูแ้ต่ง (Author) ส่งบทความตาม
ข้อเสนอแนะกลับมา 

 หัวข้อ Review Discussions : ข้อความที่ส่งระหว่างบรรณาธิการ (Editor) หรือกองบรรณาธิการ (Section 
editor) กับ ผู้แต่ง (Author) 

วิธีที่ 1 คลิกที่ลิงก์ “A revised file has been uploaded for your editorial consideration in Review.” 

วิธีที่ 2 คลิกที่ลิงก์ Review 
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78. คลิกดาวน์โหลดไฟล์ที่ผู้แต่ง (Author) แก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะมาพิจารณา 

 

 
 
 

สถานะบทความ 

ความเคลื่อนไหวของบทความ 

ไฟล์ที่ส่งให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

ไฟล์ที่ส่งให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไข และ
ไฟล์ที่ผู้แต่ง (Author) ส่งบทความตาม
ข้อเสนอแนะกลับมา 

ข้อความที่ส่งระหว่างบรรณาธิการ (Editor) หรือ 
กองบรรณาธิการ (Section editor) กับ ผู้แต่ง (Author) 

78. คลิกดาวน์โหลดไฟล์ของผู้แต่ง (Author) 
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79. ตรวจสอบบทความที่ผู้แต่ง (Author) แก้ไขตามข้อเสนอแนะ 
 กรณีที่ 1 : ให้ผู้แต่งแก้ไขอีกรอบ 
 กรณีที่ 2 : ส่งให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ประเมินอีกรอบ 
 กรณีที่ 3 : ปฏิเสธการตีพิมพ์บทความ 
 กรณีที่ 4 : รับตีพิมพ์บทความ 

 
 ท าตามขั้นตอนที่ 62-78 

  
1. คลิกที่ลิงก์ New Review Round 

 

2. เลือกไฟล์บทความผู้แต่ง (Author) เพื่อเข้าสู่กระบวนการ Review รอบที่ 2 
3. คลิกที่ปุ่ม Create New Review Round 

 

 
 
 

กรณีท่ี 1 : ให้ผู้แต่งแก้ไขอีกรอบ 

กรณีท่ี 2 : ส่งให้ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ประเมินอีกรอบ 

1. คลิกที่ลิงก์ New Review Round 

3. คลิกที่ปุ่ม Create New Review Round 

2. เลือกไฟล์บทความผู้แต่ง (Author) 
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4. เข้าสู่ขั้นตอนการ Review รอบที่ 2 ซึ่งบทความที่ผู้แต่ง (Author) แก้ไขตามข้อเสนอแนะ อาจมีชื่อและสังกัด
ของผู้แต่ง (Author) ติดอยู่ในไฟล์น้ันด้วย 

5. ท าตามขั้นตอนที่ 21-78 
จากรูป การ Review รอบที่ 2 มีผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 1 ท่าน 
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1. คลิกที่ปุ่ม Decline Submission 

 

2. แก้ไขข้อความในเน้ือหาอีเมล์ โดยควรให้เหตุผลในการปฏิเสธการตีพิมพ์บทความ 
3. คลิกที่ปุ่ม Record Editorial Decision 

 
 
 

กรณีท่ี 3 : ปฏิเสธการตีพิมพ์บทความ 

1. คลิกที่ปุ่ม Decline Submission 

2. พิมพ์ข้อความในเน้ือหาอีเมล์ 

3. คลิกที่ปุ่ม Record Editorial Decision 
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80. คลิกที่ปุ่ม Sent to Copyediting 

 

81. เลือกไฟล์เพื่อน าไปขั้นตอนการ Copyediting ท่านสามารถแก้ไขข้อความในเน้ือหาอีเมล์ได้ 
82. คลิกที่ปุ่ม Record Editorial Decision 

 

กรณีท่ี 4 : รับตีพิมพ์บทความ 

80. คลิกที่ปุ่ม Sent to Copyediting 

ท่านสามารถแก้ไขข้อความในเน้ือหาอีเมล์ได้ 

81. เลือกไฟล์เพ่ือน าไปขั้นตอนการ Copyediting 

82. คลิกที่ปุ่ม Record Editorial Decision 
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83. คลิกที่ลิงก์เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ที่หัวข้อ Draft Files 
84. น าไฟล์ที่ผ่านขั้นตอนการ Review ไปตรวจพิสูจน์อักษรและจัด Layout ตามรูปแบบของวารสาร 
85. หัวข้อ Copyediting Discussions ให้คลิกที่ลิงก์ Add discussions เพื่อส่งไฟล์ให้ผู้แต่ง (Author) ตรวจสอบ 
 * ถ้าไม่ส่งให้ผู้แต่ง (Author) ตรวจสอบ หรือ ส่งให้ผู้แต่ง (Author) ตรวจสอบทางอีเมล์ ให้ไปยังขั้นตอนที่ …….. 

 

86. คลิกที่ลิงก์ Add User และเลือกผู้แต่ง (Author) 
87. พิมพ์ชื่อเรื่อง และเน้ือหาที่ต้องการส่งข้อความถึงผู้แต่ง (Author) 
88. อัพโหลดไฟล์ที่จัด Layout เรียบร้อยแล้ว เพื่อให้ผู้แต่ง (Author) ตรวจสอบ 
89. คลิกที่ปุ่ม OK 

>>> เข้าสู่ขั้นตอนการ Copyediting <<< 

83. คลิกที่ลิงก์เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ 
 

85. คลิกที่ลิงก์ Add discussions 
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90. จากน้ันรอผู้แต่ง (Author) ตอบกลับ โดยข้อความจะแสดงที่หัวข้อ Copyediting Discussions 

 
  
 
 
 
 

86.คลิกที่ลิงก์ Add User 

87.พิมพ์ชื่อเรื่อง 

พิมพ์ข้อความที่ต้องการส่งถึงผู้แต่ง (Author) 

89. คลิกที่ปุ่ม OK 

88. อัพโหลดไฟล์ เพ่ือให้ผู้แต่ง (Author) ตรวจสอบ 
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91. หลังจากผู้แต่ง (Author) ส่งข้อความกลับมา จะได้รับอีเมล์แจ้งจากระบบ โดยคลิกที่ลิงก์ URL 

 

92. จากน้ันจะเข้าสู่เว็บไซต์ของวารสาร และ Log in เข้าสู่ระบบ 

 

93. หัวข้อ My Assigned ให้คลิกที่ลิงก์ Copyediting ท้ายชื่อบทความ 

 

 
 
 
 
 

ผู้แต่ง (Author) ส่งบทความทีแ่กไ้ขตามข้อเสนอแนะกลบัมา 

91. คลิกที่ลิงก์ URL 

92. Log in เข้าสู่ระบบ 

93. คลิกที่ลิงก์ Copyediting 
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94. จากน้ันจะเข้าสู่หน้า Copyediting ให้คลิกอ่านข้อความจากผู้แต่ง (Author) ที่หัวข้อ Copyediting 
Discussions 
 * กรณีแก้ไขไฟล์และต้องการติดต่อกับผู้แต่ง (Author) ให้ใช้ช่องทางน้ีในการติดต่อกับผู้แต่ง (Author) 

 

95. หลังจากตรวจสอบไฟล์ พิสูจน์อักษรและจัด Layout จนได้ไฟล์ที่สมบูรณ์แล้ว ให้อัพโหลดไฟล์ที่หัวข้อ 
Copyedited โดยคลิกที่ลิงก์ Upload/Select Files 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

95. คลิกที่ลิงก์ Upload/Select Files 
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96. ระบบจะให้เลือกไฟล์ที่สมบูรณ์ที่สุด หากยังไม่มีไฟล์ในระบบ ให้คลิกที่ลิงก์ Upload File 
 * กรณีมีไฟล์ใน List ให้เลือกไฟล์ แล้วคลิกที่ปุ่ม OK จากน้ันไปยังขั้นตอนที่ .......... 

 

97. เลือก Article Text 
98. คลิกที่ลิงก์ Upload File เพื่ออัพโหลดไฟล์ที่สมบูรณ์ที่สุด 

 
 
 
 

96. คลิกที่ลิงก์ Upload  Files 

97. เลือก Article Text 

98. คลิกที่ลิงก์ Upload File 
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99. คลิกที่ปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกที่ปุ่ม Change File 

 
100.  คลิกที่ปุ่ม Continue 

* ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกที่ลิงก์ Edit 

 

101.  คลิกที่ปุ่ม Complete 

 

99. คลิกที่ปุ่ม Continue 

100. คลิกที่ปุ่ม Continue 

101. คลิกที่ปุ่ม Complete 
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102. หลังจากอัพโหลดไฟล์เรียบร้อยแล้ว ที่หัวข้อ Copyedited จะแสดงไฟล์ที่สมบูรณ์ที่สุดของบทความ 
103. คลิกที่ปุ่ม Send to Production เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนการ Production 

 

104.  ระบบจะเตรียมข้อความเพื่อส่งอีเมล์แจ้งผู้แต่ง (Author) 
 * ถ้าไม่ต้องการส่งอีเมล์ในขั้นตอนน้ีให้คลิกที่ Do not sent author email 
105. คลิกที่ปุ่ม Record Editorial Decision 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

103. คลิกที่ปุ่ม Send to Production 

105. คลิกที่ปุ่ม Record Editorial Decision 
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106. เข้าสู่ขั้นตอนการ Production 
 จากรูป 

 หัวข้อ Production Ready Files >> ไฟล์ MS Word ที่สมบูรณ์ที่สุด ก่อนแปลงเป็นไฟล์ PDF 

 หัวข้อ Production Discussions >> ช่องทางส าหรับติดต่อกับผู้แต่ง (Author) 

 หัวข้อ Galleys >> ไฟล์ PDF ของบทความ 

 

107. แก้ไขข้อมูลและบทคัดย่อ (Abstract) ให้ตรงกับไฟล์บทความ เพื่อแสดงผลออนไลน์ โดยการคลิกที่ลิงก์ 
Metadata 

 

108. แก้ไขข้อมูลและบทคัดย่อ (Abstract) ให้ตรงกับไฟล์ที่สมบูรณ์ของบทความ 
 * ถ้าต้องการแสดงรูปภาพของบทความ สามารถอัพโหลดได้ที่หัวข้อ Cover image 
109. คลิกที่ปุ่ม Save 

>>> เข้าสู่ขั้นตอนการ Production <<< 

ไฟล์ MS Word ที่สมบรูณ์ที่สุด 

ช่องทางส าหรับติดต่อกับผู้แต่ง (Author) 

ไฟล์ PDF ของบทความ 

107. คลิกที่ลิงก์ Metadata 
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108. แก้ไขข้อมูลและบทคัดย่อ (Abstract) 
ให้ตรงกับไฟล์ที่สมบูรณ์ของบทความ 

* ถ้าต้องการแสดงรูปภาพของบทความ สามารถอัพโหบดได้ที่หัวข้อนีส 

109. คลิกที่ปุ่ม Save 
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* กรณีมีเลข DOI สามารถใส่ได้ที่แถบ Identifiers 

 

110. หัวข้อ Production Ready Files ให้คลิกที่ลิงก์ เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ไปแปลงเป็นไฟล์ PDF หรือส่งโรงพิมพ์ 

 

111. หลังจากได้ไฟล์ PDF ของบทความเรื่องน้ีเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ลิงก์ Add galley ที่หัวข้อ Galleys 

 

112.  หัวข้อ Galley Label ให้พิมพ์ค าว่า “PDF” จากน้ันคลิกที่ปุ่ม Save 

 

 
 
 

110. คลิกที่ลิงก์ เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ไปแปลงเป็นไฟล์ PDF หรือส่งโรงพิมพ์ 

111. คลิกที่ลิงก์ Add galley 

112. พิมพ์ค าว่า “PDF” 

คลิกที่ปุ่ม Save 
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113.  เลือก Article Text 
114.  คลิกที่ปุ่ม Upload File เพื่ออัพโหลดไฟล์ PDF ของบทความ 

 

115.  คลิกที่ปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกที่ปุ่ม Change File 

 

 
 
 
 
 
 
 

113. เลือก Article Text 

114. คลิกที่ปุ่ม Upload File 

115. คลิกที่ปุ่ม Continue 
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116.  คลิกที่ปุ่ม Continue 
* ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกที่ลิงก์ Edit 

 

117.  คลิกที่ปุ่ม Complete 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

116. คลิกที่ปุ่ม Continue 

117. คลิกที่ปุ่ม Complete 
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118.  หัวข้อ Galleys แสดงไฟล์ PDF ของบทความ จากขั้นตอนที่ 111-117 

  * ถ้าต้องการแก้ไข หรือ ลบไฟลใ์ห้คลิกที่สัญลักษณ์  
119.  คลิกที่ปุ่ม Schedule For Publication เพื่อน าบทความเรื่องน้ีใส่ตัวเล่มวารสาร 

 

120.  เลือกตัวเล่มวารสาร 
121.  พิมพ์เลขหน้าของบทความ 
122.  คลิกที่ปุ่ม Save 

 
  

ไฟล์ PDF ของบทความ 

119. คลิกที่ปุ่ม Schedule For Publication 

120. เลือกตัวเล่มวารสาร 

121. พิมพ์เลขหน้าของบทความ 

122. คลิกที่ปุ่ม Save 
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123.  สิ้นสุดขั้นตอนการ Production 
  (หลังจากมีบทความเข้าสู่ตัวเล่มครบเรียบร้อยแล้ว ต้องการออนไลน์ตัวเล่ม สามารถดูได้จากหน้า 28) 

 
 
 

 


