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ข้ันตอนของผู้แต่ง (Author) ในระบบ ThaiJO  
 

เร่ิมข้ันตอนของผู้แต่ง (AUTHOR) 

การสมัครสมาชิก (REGISTER) 

 

การส่งบทความ 5 ข้ันตอน (SUBMISSION)  

แก้ไขปรับปรุงบทความ (COPYEDITING)  
 

Author, Editor  
 

สิ้นสุดข้ันตอนของผู้แต่ง (AUTHOR) 

หมายเหตุ*  Revisions Required* = แก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะ  
 

Revisions Required* 

 

ผู้แต่งแก้ไขบทความ (AUTHOR CORRECTION) 

รับตีพิมพ์ (Accept Submission)  



 

 

55 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการส่งบทความ 
 

สมัครสมาชิก Register 
(ถ้าคุณเป็นสมาชิกของวารสารแล้ว กรุณาเข้าสู่ระบบ log in และไปยังขั้นตอนการ SUBMISSION) 

 
สร้าง Username / Password 

 
สร้าง Profile 

(ชื่อ,  Email, รายละเอียดข้อมูลต่างๆ) 
 

SUBMISSION 
เข้าสู่เว็บไซต์ของวารสารที่ต้องการส่งบทความ 

 
คลิก ‘NEW SUBMISSION’ 

 

 
 
 

 

เลือกทุกช่องเพ่ือเป็นการยืนยันว่าบทความของท่านเป็นไป
ตามเง่ือนไขที่วารสารก าหนด

อัพโหลดบทความเป็นไฟล์ word, หรือไฟล์แนบอ่ืนๆ

กรอกรายละเอียดข้อมูลต่างๆส าหรับบทความของท่าน เช่น 
ข้อมูล Author, Title and Abstract, Keywords

ยืนยันการส่งบทความ

เสร็จสิ้นการ Submission  และเข้าสู่กระบวนการตรวจสอบ
โดยบรรณาธิการ (Editor) 

STEP 1 

STEP 2 

STEP 3 

STEP 4 

STEP 5 
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1. คลิกที่ลิงก์ชื่อวารสาร หรือ View Journal หรือหน้าปกวารสารที่ต้องการสมัครสมาชิก 

 

2.   จากน้ันจะเข้าสู่เว็บไซต์ของวารสาร คลิกที่ลิงก์ Register มุมขวาด้านบนของเว็บไซต์ 

 

3.   กรอกรายละเอียด ตามรูปด้านล่างน้ี 
4.   ถ้าไม่ใช่ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ของวารสารไม่ต้องคลิกเลือกให้ข้ามขั้นตอนน้ีไป แต่ถ้าต้องการสมัคร
สมาชิกในต าแหน่งผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ของวารสาร ให้คลิกเลือก  Yes, request the Reviewer 
role. 
5.  คลิกเลือก  I’m not a robot หรือ ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ 
6.   คลิกที่กดปุ่ม Register 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การสมัครสมาชิก (Register) 

1. คลิกที่ลิงก์ชื่อวารสาร  
หรือ View Journal  
หรือ หน้าปกวารสาร 

2. คลิกที่ลิงก์ Register 
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Profile 
First Name * = ชื่อ  
Middle Name = ชื่อกลาง (ถ้ามี) 
Last Name * =  นามสกุล 
Affiliation * = สังกัด  
Country * = ประเทศ 

5. คลิกเลือก  I’m not a robot หรือ ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ
role. 

Login 
Email * = อีเมล์  
Username * = ชื่อผู้ใช้งาน 
(Username หลังจากสมัครสมาชิกแล้วจะไม่สามารถแกไ้ขได้)  
Password * = รหัสผ่าน 
Repeat password * = ยืนยันรหัสผ่าน  
 

3. กรอกรายละเอียด ดังน้ี 

4. ถ้าเป็นผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ของวารสาร
ให้คลิกเลือก  *ถ้าไม่ใช่ไม่ต้องคลิกเลือก 

6. คลิกที่ปุ่ม Register 
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1.  หลังจาก Log in เข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดง User name มุมขวาด้านบนของเว็บไซต์ จากน้ันคลิกที่ลิงก์ View 
Profile  

 

2. จะแสดงแถบรายละเอียด Profile ดังน้ี 

 Identity   >>   ข้อมูล User 
 First Name = ชื่อต้น 
 Middle Name = ชื่อกลาง (ถ้ามี) 
 Last Name = นามสกุล 
 Salutation  = ต าแหน่งทางวิชาการ (ถ้ามี) 
 Initials  = ชื่อย่อ (ระบบจะต้ังค่าให้อัตโนมัติ โดยใช้ตัวอักษรตัวแรกของชื่อต้นและนามสกุล) 
 Suffix  = ท้ายชื่อ (ถ้ามี) 
 Gender  =  เพศ (M=Male : ผู้ชาย, F=Female : ผู้หญิง, Other : ไม่ระบุ) 

 * ถ้ามีการแก้ไขข้อมูล ให้คลิกที่ปุ่ม Save 

 
 
 
 
 
 

การจัดการข้อมูลส่วนตัว (Profile) 

1. คลิกที่ลิงก์ View Profile 
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 Contact  >>  ข้อมูลติดต่อ 
 Email  =  อีเมล์ 
 Phone = เบอร์โทรศัพท์ 
 Affiliation = สังกัด 
 Mailing Address = ที่อยู่ที่ติดต่อได้ 
 Country = ประเทศ 

 * ถ้ามีการแก้ไขข้อมูล ให้คลิกที่ปุ่ม Save 
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 Roles  >>  ต าแหน่งในวารสาร 
 Reader = ผู้อ่านบทความทั่วไป 
 Author = ผู้แต่ง (จะสามารถส่งบทความให้กับวารสารได้) 
 Review = ผู้ประเมินบทความ 
 Reviewing interests  = สาขาที่เชี่ยวชาญ สามารถใสไ่ด้หลายค า โดยใส่ทั้งภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษ (* กรณีเป็นผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ให้กรอก
ข้อมูลในหัวข้อน้ีด้วย) 

 * ถ้ามีการแก้ไขข้อมูล ให้คลิกที่ปุ่ม Save 

 

 Public  >>  ข้อมูลที่ต้องการเผยแพร่ 
 Profile Image = รูปภาพ (ถ้าต้องการอัพโหลดรูปให้คลิกที่ปุ่ม Upload File) 
 Bio Statement = ประวัติ หรือผลงานวิจัยต่างๆ 
 URL = ลิงก์ URL ที่แสดงตัวท่านในหน่วยงาน 
 ORCID iD  =  เลข ID ของนักวิจัย  

โดยสามารถสมัครได้ที่ URL : https://orcid.org/register 
 * ถ้ามีการแก้ไขข้อมูล ให้คลิกที่ปุ่ม Save 

 

https://orcid.org/register
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 Password  >>  รหัสผ่าน 
 Current password = รหัสผ่านปัจจุบัน 
 New password = รหัสผ่านใหม่ 
 Repeat password = ยืนยันรหัสผ่านใหม่ 

 * ถ้ามีการแก้ไขข้อมูล ให้คลิกที่ปุ่ม Save 

 

 Notifications  >>  การแจ้งเตือนจากระบบ 
* ถ้ามีการแก้ไขข้อมูล ให้คลิกที่ปุ่ม Save 
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1.   เข้าสู่วารสารที่ต้องการส่งบทความ จากน้ัน Log in ในต าแหน่ง ผู้แต่ง (Author) 

 

2.  เข้าสู่หน้า Submissions ของผู้แต่ง (Author) คลิกที่ปุ่ม New Submission 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การส่งบทความ (Submission) 

1. Log in เข้าสู่ระบบ 

2. คลิกที่ปุ่ม New Submission 
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3. เข้าสู่กระบวนการส่งบทความ (Submission) 5 ขั้นตอน ดังน้ี 

 
1.1 Section : เลือกประเภทของบทความ เช่น บทความวิจัย (Research Articles) บทความวิชาการ 

(Academic Articles) บทความปริทัศน์ (Review Articles) บทความรับเชิญ (Invited Articles) เป็นต้น 
1.2 Submission Requirements : คลิกเลือกทุกช่อง เพื่อเป็นการยืนยันว่าบทความของผู้แต่ง (Author) 

เป็นไปตามเงื่อนไขที่วารสารก าหนดทั้งหมด 
1.3 Comments for the Editor : หากผู้แต่ง (Author) ต้องการส่งข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor) ให้

กรอกข้อความในกล่องข้อความ (ข้อความที่ส่งถึงบรรณาธิการ (Editor) จะไม่ถูกเผยแพร่ให้กับผู้อื่นเห็น) 
 * ถ้าผู้แต่ง (Author) ไม่ต้องการส่งข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor) ให้เว้นกล้องข้อความน้ีว่างไว้ 
1.4 Privacy Statement : นโยบายของวารสาร 
1.5 คลิกที่ปุ่ม Save and continue เพื่อไปยังขั้นตอนถัดไป 

 

 
 

Step 1 : Start 

 

1.1 เลือกประเภทของบทความ 

1.2 คลิกเลือกทุกช่อง เพ่ือเป็นการยืนยันว่าบทความของผู้แต่ง (Author) 
เป็นไปตามเง่ือนไขที่วารสารก าหนดทั้งหมด 

1.4 นโยบายวารสาร 
 

1.3 ข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor)  
* ถ้าไม่ต้องการส่งข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor) ให้เว้นกล้องข้อความน้ีว่างไว้ 
 

1.5 คลิกที่ปุ่ม Save and continue 
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2.1 เลือกประเภทของไฟล์ โดยบทความฉบับเต็ม (Full Text) ให้เลือก Article Text 

 

2.2 อัพโหลดบทความฉบับเต็ม (Full Text) โดยคลิกที่ปุ่ม Upload File 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Step 2 : Upload Submission 

2.2 คลิกที่ปุ่ม Upload File 

2.1 เลือก Article Text 
 



 

 

59 

2.3 คลิกที่ปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกที่ปุ่ม Chang File 

 

2.4 คลิกที่ปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกที่ลิงก์ Edit 

 

2.5 คลิกที่ปุ่ม Complete 
 * ถ้าต้องการอัพโหลดไฟล์แนบอื่นๆ ให้คลิกที่ปุ่ม Add Another File 

 

2.5 คลิกที่ปุ่ม Complete 
 

2.4 คลิกที่ปุ่ม Continue 

ถ้าต้องการอัพโหลดไฟล์แนบอื่นๆ 
ให้คลิกที่ปุ่ม Add Another File 

2.3 คลิกที่ปุ่ม Continue 
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2.6 กดที่ปุ่ม Save and continue 

 * กรณีต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกที่สัญลักษณ์  และกดที่ลิงก์ Delete เพื่อลบไฟล์ จากน้ันคลิกที่ลิงก์ 
Upload File แล้วท าตามขั้นตอนที่ 2.1-2.5 

 

 
3.1 กรอกช่ือบทความและบทคัดย่อ ดังน้ี 

 Title : ชื่อบทความ (ใช้ภาษาหลักของบทความ) 

 Abstract : บทคัดย่อ (ถ้าบทความเป็นภาษาไทยควรใส่ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 

 
 
 
 
 
 
 
 

Step 3 : Enter Metadata 

 

2.6 คลิกที่ปุ่ม Save and continue 
 

ชื่อบทความ (ใช้ภาษาหลักของบทความ) 

บทคัดย่อ (ถ้าบทความเป็นภาษาไทยควรใส่ทั้งภาษาไทย
และภาษาอังกฤษ) 
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กรณีบทคัดย่อมีสูตรสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่างๆ 

 a. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความที่ต้องการแทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่างๆ  
 b. คลิกที่สัญลักษณ์ fx  

 

 c. จะแสดงหน้าต่างเพื่อให้แทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่างๆ 
 d. น าเมาส์ชี้รูปแบบสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่างๆ ที่ต้องการ 

 e. คลิกเลือกรูปแบบเพื่อแทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่างๆ จากตัวอย่าง คลิกเลือกรูปแบบ a̅ 

 

 f. แทนค่าลงในปีกกา { } ที่ช่องสีเหลือง จากตัวอย่าง แทนค่า x ลงในปีกกา { } 

 

b. คลิกที่สัญลักษณ์ fx 

e. คลิกเลือกรูปแบบเพ่ือแทรกสมการ  

จากตัวอย่าง เลือกรปูแบบ 𝑎 
    

a. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความที่ต้องการแทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่างๆ 

f. แทนค่าลงในปีกกา { } 
จากตัวอย่าง แทนค่า x ลงในปีกกา { }     
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 g. สมการที่สร้างจะแสดงตัวอย่างที่ Preview จากน้ันคลิกที่ปุ่ม OK 

 

 h. สมการที่สร้างจะแสดงดังภาพน้ี 
   * ถ้าต้องการแก้ไขสมการ ให้ไฮไลท์ที่สมการ จากน้ัน double click ที่สมการน้ัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สมการที่สร้างจะแสดงตัวอย่างที่ Preview 

g. คลิกที่ปุ่ม OK 
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3.2  กรอกข้อมูลผู้แต่ง ดังน้ี 
 3.2.1  ค่าเร่ิมต้น (default) ของระบบ ผู้แต่งหลัก คือ User ที่ใช้ส่งบทความ 

  * ถ้าต้องการแก้ไขให้คลิกที่สัญลักษณ์  แล้วคลิกที่ลิงก์ Edit 
 3.2.2  ถ้ามีผู้แต่งมากกว่า 1 คน ให้คลิกที่ลิงก์ Add Contributor 

 

 3.2.3  กรอกข้อมูลผู้แต่ง ดังน้ี 

 First name : ชื่อ 

 Last name : นามสกุล 

 Email : อีเมล์ 

 Country : ประเทศ 

 Affiliation : สถาบันหรือหน่วยงานที่สังกัด 
 3.2.4  คลิกเลือก  ที่ต าแหน่ง Author 

 3.2.5  กรณีเป็นผู้แต่งหลักให้เลือก  ที่ Principal contact for editorial correspondence.  
  * ถ้าไม่ใช่ผู้แต่งหลัก ไม่ต้องคลิกเลือก ให้ไปยังขั้นตอนถัดไป 
 3.2.6  คลิกเลือก  Include this contributor in browse lists? 
 3.2.7  คลิกที่ปุ่ม Save 
 

3.2.2 คลิกที่ลิงก์ Add Contributor 
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3.2.3 กรอกข้อมูลผูแ้ต่ง ดังน้ี 
 First name : ชื่อ 
 Last name : นามสกุล 
 Email : อีเมล์ 
 Country : ประเทศ 
 Affiliation : สถาบันหรือหน่วยงานที่สังกัด 

 
 

3.2.4 เลือกที่ต าแหน่ง Author 

3.2.7 คลิกที่ปุ่ม Save 

3.2.5 กรณีเป็นผู้แต่งหลักให้คลิกเลือกที่ Principal 
contact for editorial correspondence.  
* ถ้าไม่ใช่ผู้แต่งหลัก ไม่ต้องคลิกเลือก 

3.2.6 เลือก Include this contributor in browse lists? 
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3.2.8 จะแสดงตามภาพด้านล่างน้ี 

 

3.3 กรอกค าส าคัญ (Keywords) โดยการใส่ทีละค าจากน้ัน กด Enter เพื่อใส่ค าถัดไป (ถ้าบทความน้ันเป็น
ภาษาไทยให้ใส่ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 

3.4 คลิกที่ปุ่ม Save and continue 

 
 

 
 4.1 หลังจากตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม Finish Submission  
 * ถ้ายังไม่คลิกที่ปุ่ม Finish Submission สามารถย้อนขั้นตอนเพื่อแก้ไขข้อมูลต่างๆได้ 

 

 4.2 คลิกที่ปุ่ม OK เพื่อเสร็จสิ้นกระบวนการส่งบทความ (Submission) 
  * ถ้าคลิกที่ปุ่ม OK แล้ว จะไม่สามารถย้อนขั้นตอนเพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ 

 
 

Step 4 : Confirmation 

3.3 กรอกค าส าคัญ (Keywords) 
โดยการใส่ทีละค าจากน้ัน กด Enter 
เพ่ือใส่ค าถัดไป 

3.4 คลิกที่ปุ่ม Save and continue 

4.1 คลิกที่ปุ่ม Finish Submission 

4.2 คลิกที่ปุ่ม OK 
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5.1 เสร็จสิ้นกระบวนการส่งบทความ (Submission) เมื่อคลิกที่เมนู Submissions จะเข้าสู่หน้าสถานะของ

บทความ 

 

5.2 สถานะของบทความคือ Submission และผู้แต่ง (Author) จะได้รับ Email ขอบคุณจากวารสาร  
เรื่อง “Submission Acknowledgement” 

 

Step 5 : Next Steps 

5.1 คลิกที่เมนู Submissions 
จะเข้าสู่หน้าสถานะของบทความ 
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1. ผู้แต่ง (Author) จะได้รับอีเมล์จากบรรณาธิการ (Editor) เพื่อให้แก้ไขบทความตามค าแนะน า  
 เรื่อง “Editor Decision” 

 

2. เข้าสู่เว็บไซต์ของวารสาร และ Log in เข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

การแก้ไขบทความ (Revision) 

2. Log in เข้าสู่ระบบ 
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3. ท่านสามารถเข้าสู่บทความได้ 2 วิธี คือ 

 วิธีท่ี 1  เมนู Tasks จะแสดงตัวเลขขึ้นมา คลิกที่เมนู Tasks เพื่อตรวจสอบสถานะของบทความ  
จากน้ันคลิกที่ลิงก์ “Revision required” 

 วิธีท่ี 2  หัวข้อ My Authored ให้คลิกที่ลิงก์ Review ท้ายชื่อบทความ 

 

4. จากน้ันจะเข้าสู่หน้า Review โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

 

วิธีที่ 1 คลิกที่ลิงก์ “Revision required” 

วิธีที่ 2 คลิกที่ลิงก์ Review 

สถานะของบทความ 

ผลการประเมินบทความ 

ไฟล์ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

ไฟล์แก้ไขบทความ 

ข้อความติดต่อระหว่างผู้แต่ง (Author) กับ บรรณาธิการ (Editor) 
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5. ข้อเสนอแนะที่ให้แก้ไขบทความ อาจได้รับหลากหลายรูปแบบ เช่น  

 ส่งข้อเสนอแนะมาให้ทางอีเมล์ หรือดูได้จากลิงก์ที่หัวข้อ Notifications 

 ส่งข้อเสนอแนะมาให้ทางระบบที่หัวข้อ Reviewer's Attachments 

 ส่งข้อเสนอแนะมาให้ทางระบบที่หัวข้อ Revision 

 ส่งข้อเสนอแนะมาให้ทางระบบที่หัวข้อ Review Discussions 
จากตัวอย่าง บรรณาธิการ (Editor) ส่งไฟล์ข้อเสนอแนะให้แก้ไขบทความมาที่หัวข้อ Revision 
6. คลิกที่ลิงก์เพื่อดาวน์โหลดไฟล์มาแก้ไขตามข้อเสนอแนะ 
7. หลังจากแก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว ให้อัพโหลดไฟล์ที่หัวข้อ Revision โดยคลิกที่ลิงก์ 
Upload File 

 

 
 
 
 
 
 

6. คลิกที่ลิงก์เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ 

7. คลิกที่ลิงก์ Upload File เพ่ือ
อัพโหลดไฟล์บทความที่ได้แกไ้ข
ตามข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 
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8. เลือกชื่อไฟล์ที่ขึ้นต้นด้วย Author, ….... 
9. คลิกที่ปุ่ม Upload File และเลือกไฟล์บทความที่ได้แก้ไขตามข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 

 

10. คลิกที่ปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกที่ปุ่ม Change File 

 
 
 
 

8. เลือกชื่อไฟล์ที่ขึ้นต้นด้วย Author, ........ 

9. คลิกที่ปุ่ม Upload File 

10. คลิกที่ปุ่ม Continue 
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11. แก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกที่ลิงก์ Edit 

 

12. แก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ จากน้ันคลิกที่ปุ่ม Continue 

 

13. คลิกที่ปุ่ม Complete 

 
 
 
 
 
 
 

12. แก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ 
จากน้ันคลิกที่ปุ่ม Continue 

11. คลิกที่ลิงก์ Edit 

13. คลิกที่ปุ่ม Continue 
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14. ไฟล์ที่อัพโหลดจะอยู่ในหัวข้อ Revision 
15. จากน้ันท าการแจ้งบรรณาธิการ (Editor) ที่หัวข้อ Review Discussion โดยคลิกที่ลิงก์ Add discussion  

 

16. คลิกที่ลิงก์ Add User 

 

17. จากน้ันจะแสดงชื่อบรรณาธิการวารสาร  หรือ กองบรรณาธิการวารสาร 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15. คลิกที่ลิงก์ Add discussion 

16. คลิกที่ลิงก์ Add User 
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18. พิมพ์ชื่อเรื่อง และข้อความที่ต้องการส่งถึงบรรณาธิการวารสาร หรือ กองบรรณาธิการวารสาร 
  * ถ้ามีไฟล์แนบ สามารถอัพโหลดไฟล์ได้ที่หัวข้อ Attached Files 
19. คลิกที่ปุ่ม OK 

 

 

 

 

 

 

 

18. พิมพ์ชื่อเรื่อง และข้อความ 

19. คลิกที่ปุ่ม OK 
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20. ข้อความที่ส่งถึงบรรณาธิการวารสาร หรือ กองบรรณาธิการวารสาร จะแสดงดังภาพด่านล้างน้ี 
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